科研外购采购流程图
	落实采购预算



	预算〈5万

	5万≤预算＜10万

	10万≤预算〈30万

	预算≥30万



	课题组自行组织采购，可不履行政府采购程序
	
	课题组自行组织3人及以上相关人员进行论证，并在“科研外购专家论证意见表”签字



	如采购进口仪器设备的，填写“政府采购进口产品申请表”、“政府采购进口产品所属行业主管部门意见”、“政府采购进口产品专家论证意见”。采购国产仪器设备的不需要填写


                                           
	填报黑龙江省（省级）科研外购分散采购计划申报表，送至学校采购办


                              
	学校采购办依据“科研外购专家论证意见表”及“黑龙江省（省级）科研外购分散采购计划申报表”向大庆市采购管理办公室申请部门集中采购


                             
	执行课题组分散采购，依据政府采购程序组织采购
	              
	执行学校集中采购


	发布招标信息，拟定招标（竞争性谈判）文件或询价单


                   
	成立谈判（询价、评标）小组，组织开标，小组成员在“评审报告”上签字确认


                 
	合同签订。课题组负责人在合同上签字确认。学校采购办依据“采购活动记录表”，加盖采购合同专用章


                  
	成立验收小组，组织验收，验收小组成员在“验收报告”上签字


       
	采购文件档案管理。课题组分散采购项目的采购文件由课题组保存管理


