
附件2                                      项目组人员名单

项目名称：                                                                   课题帐号：

	序号
	姓  名
	任务分工
	所在单位
	学校工号或身份证号
	成员类别

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


项目负责人签字：                                     科研处签字：

科研院长签字：                                       科研处盖章：

二级院部盖章：

说明：1、在“成员类别”栏注明身份：“在校教师”、“在校学生”。

      2、本表一式2份，科研处备案一份，项目组留存一份，到财务报账时出具。
项目组临时聘用成员说明

  （主要说明项目聘用临时成员的必要性，及临时聘用人员姓名、工作单位等基本信息，）

	序号
	姓  名
	任务分工
	所在单位
	学校工号或身份证号
	成员类别

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


                                  项目负责人签字：

                                           科研院长签字：

                                           二级院部公章

年     月     日 

附
横向项目项目组成员规范及劳务费报销注意事项
1、项目组成员应为根据项目实际需要参与整个项目研究的我校在职人员和在校学生（不包括外聘人员）；已录入科研管理系统中的项目组成员，若非我校在职人员的，科研处予以删除，请各位项目负责人注意查阅。

2、项目组成员应根据项目实际需要确定，建议经费10万元以下项目组成员不宜超过5人，50万元以下不宜超过10人，50万元以上不宜超过20人。

3、合同金额10万以下的，学生不超过3人；合同金额10万以上，100万以下的，学生不超过5人；合同金额100万以上的，学生不超过10人。

4、临时聘用人员，由项目负责人按照项目实际需要聘用，不作为项目组成员管理。每个项目每次聘用人员不超过5人，每个项目每年外聘不超过3次。

5、成员名单审批时所需材料为“项目组成员名单（临时聘用名单）”一式两份；“项目组成员名单（临时聘用名单）”各项内容完整，项目负责人签字、二级院签字、盖章。

6、关于横向项目（项目账号为4*******、5****的）项目组成员变更，需要先登陆科研管理系统“我的合同”——“合同变更”，填写申请，并打印1份纸质版，二级院盖章后到科研处办理变更，并一同做出新的项目成员名单二级院签字盖章后来科研处审核。横向项目每年只能变更一次。

